


การใช้โปรแกรมน าเสนอ



ลักษณะของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016

• ใช้ส ำหรับกำรสร้ำงงำนน ำเสนอในรูปแบบของสไลด์

• สำมำรถก ำหนดกำรเคลื่อนไหวและกำรเลื่อนสไลด์ให้มีควำมน่ำสนใจ

• สำมำรถแทรกภำพ วิดีโอ ไฟล์เสียง ประกอบกำรน ำเสนอได้



เทมเพลต ของ Microsoft PowerPoint 2016

เทมเพลต (Template)

เทมเพลต เปนรูปแบบของสไลดหรือ
กลุมสไลดที่บันทึกเปนไฟล .potx

เทมเพลตสำมำรถมีเคำโครง สี ฟอนต
เอฟเฟกตสไตลพื้นหลัง และแมแตเนื้อหำได
ทั้งนี้ประโยชนของการใช้เทมเพลต คือ เพื่อ
ประหยัดเวลา ในการออกแบบงานน าเสนอ



ธีม ของ Microsoft PowerPoint 2016

ธืม (Theme)

ธีม คือ ชุดของสี ตัวอักษร และ 
Effect ของตัวอักษร ที่ก ำหนดไว้ ซึ่งสำมำรถ
น ำไปใช้กับงำนน ำเสนออ่ืน กำรใช้ธีมจะท ำให้
งำนน ำเสนอมีลักษณะที่กลมกลืนกันทั้งหมด



วิธีการสร้างแม่แบบ ของ Microsoft PowerPoint 2016

1. เลือก Ribbon View

2. เลือก Slide Master



สัญลักษณ์ใน Microsoft PowerPoint 2016 พร้อมความหมาย
แทรกตำรำง

แทรกรูปภาพ

แทรกกรำฟฟิก SmartArt

แทรกแผนภูมิ



การปรับแนวข้อความ ใน Microsoft PowerPoint 

1. เลือก Ribbon Home

2. เลือก Text Direction

3. เลือก More Option



การปรับแนวข้อความ ใน Microsoft PowerPoint [ต่อ]
1. ท่ี Format shape เลือก Rotation

2. ใส่องศาที่ต้องการหมุน เช่น 30 



การสร้างการเคลื่อนไหวของแผ่นงาน ของ Microsoft PowerPoint 

1. เลือก Ribbon Transition

2. เลือกรูปแบบการเปลี่ยนที่ต้องการ



มุมมอง (View) การน าเสนอสไลด์ ใน Microsoft PowerPoint 2016
Normal

Slide Sorter

Reading View

Slide Show : ส าหรับแสดงให้ผู้ชมสามารถชมการน าเสนอ


